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ACTA No. 003 del 23 DE JULIO 2025 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Alistamiento III Trimestre 2025. 

CIUDAD Y 

FECHA: 
Cali, 23 de julio del 2025. 

HORA INICIO: 

8:00 a.m. 

HORA FIN: 

5:00 p.m. 

LUGAR Y/O 

ENLACE:  

Centro de la Construcción, Sede 

Andrés Sanín. 

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Centro de la Construcción-Regional Valle. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:   

1. Elaboración de insumos alistamiento III Trimestre 2025. 

2. Evaluación de resultados de aprendizaje pendientes y actas de deserción, planes 
de mejoramiento. 

3. Elaboración de planes de trabajo concertados. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  

 

1. Actualización de formatos asociados a la ejecución de la formación, solicitados 

desde la coordinación (portafolio del instructor, estado del proceso formativo, entre 

otros). 

2. Actualización de la Planeación Pedagógica por cohorte sobre los Resultados de 

Aprendizaje agotados y programados. 

3. Formulación de Planes de Trabajo Concertado para el Desarrollo de la Ruta de 

Aprendizaje 

4. Diligenciamiento de formato de deserción y/o solicitud de seguimiento. 

 

5. Creación y/o ajuste de insumos de desarrollo curricular (guía de aprendizaje e 

instrumentos de evaluación). 

 
 

 
 

 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 8:00 a.m. se reúnen en el ambiente 114 de la sede Andrés Sanín, los 

instructores de las competencias claves y transversales con la finalidad de elaborar los 
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insumos para la ejecución de formación del III trimestre del año en curso. 

 

Entre las acciones desarrolladas en términos del cierre de II trimestre se destacan: revisión 

de evidencias, emisión de juicios evaluativos, registro de inasistencias, desarrollo de 

planes de mejoramiento, informes de queja y deserción.  

 

Por otro lado, en términos del alistamiento se destaca el desarrollo de actividades tales 

como; elaboración de planes de trabajo, actualización de guías de aprendizaje, descargue 

de reportes de aprendices, elaboración de listados de asistencia, entre otros.  

 

La señora Angela Ramos, quien realiza seguimiento a formación complementaria, 

recomienda revisar y evaluar los juicios pendientes dentro del plazo establecido de 8 días 

terminado el resultado de aprendizaje. 

CONCLUSIONES 

1. Se cumple con las actividades planteadas en el marco de la jornada de alistamiento. 

2. Se realiza revisión de aprendizajes de otros trimestres pendientes a evaluar. 

3. Se realizan actas de deserción y planes de mejoramiento. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA 

 

RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCI

A/ EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

    
 

 

     

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales 
que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 

ANEXOS 

REGISTRO DE ASISTENCIA E  
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